
Deine Zukunft bei der 
Hansestadt Buxtehude
AUSBILDUNG UND DUALES STUDIUM



Inhaltsübersicht 
Wer ist die Hansestadt Buxtehude?

Ausbildung
◦ Verwaltungsfachangestellte/r (d/m/w)
◦ Fachangestellte/r für Medien und Informationstechnik (d/m/w)
◦ Erzieher/in (d/m/w)

Duales Studium 
◦ Allgemeine Verwaltung- Stadtinspektoranwärter/in (B.A.)
◦ Soziale Arbeit (B.A.) 

Bewerbungsverfahren

Warum der öffentliche Dienst für dich interessant sein könnte 

Warum du uns als Arbeitgeberin wählen solltest 
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Schlau, wer schon da ist!
Woran denkst du, wenn du an die öffentliche Verwaltung denkst?

◦ Möglicherweise an Gesetze?
◦ An bürgerorientiertes Arbeiten?
◦ An Tätigkeiten im Büro?
◦ An die Bearbeitung von Akten?
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Wer ist die Hansestadt Buxtehude?
Die Hansestadt Buxtehude ist eine kommunale Verwaltung

Einwohner/innen: ca. 40.000

Mitarbeiter/innen: ca. 600

Vielzahl von Fachgruppen (=Einsatzmöglichkeiten), wie z. B.: 
◦ Organisation und Personal
◦ Finanzen, Beteiligungen und zentrales Controlling
◦ Sicherheit, Ordnung und allgemeiner Bürgerservice 
◦ Soziales, Wohnen und Senioren 
◦ Jugend und Familie 
◦ Stadt- und Landschaftsplanung
◦ Kultur, Tourismus und Marketing 
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Verwaltungsfachangestellte/r (d/m/w)
Beginn: 01.08. jeden Jahres

Dauer: 3 Jahre

Wechsel zwischen Theorie und Praxis im Rhythmus von ca. 3 - 4 Monaten

BBS Stade

Zwischen- und Abschlusslehrgänge in Stade

Verwaltungsrecht, Staatsrecht, Sozialrecht, kaufmännische und betriebswirtschaftliche 
Grundlagen

Vergütung:  1. Jahr 1.018,26 Euro brutto

2. Jahr 1.068,20 Euro brutto

3. Jahr 1.114,02 Euro brutto
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Mögliche Aufgaben 
Bearbeitung von Verwaltungsvorgängen

Anwendung von Verwaltungsvorschriften

Erarbeiten von Entscheidungen

Erstellen von Berichten 

Beraten von Bürgern

Ausstellen von Papieren (z.B.: Personalausweis, Reisepass)

Personalwesen, Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen 
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Voraussetzungen
Haupt- oder Realschulabschluss

Selbstständigkeit

Verantwortungsbewusstsein

Team- und Kommunikationsfähigkeit

Freude am Umgang mit Menschen

Interesse an der Arbeit mit Rechtsvorschriften
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Fachangestellte/r für Medien- und 
Informationsdienste (d/m/w)
Beginn: 01.09. alle drei Jahre

Dauer: 3 Jahre

Fachrichtung Bibliothek

12 Wochenstunden (zwei Tage) berufliche Schule Anckelmannstraße in Hamburg

Übrige Zeit in der Stadtbibliothek Buxtehude

Sprachliche und wirtschaftliche Lerneinheiten, Marketing, Fachenglisch, Medien und 
Kommunikation

Vergütung: 1. Jahr 1.018,26 Euro brutto

2. Jahr 1.068,20 Euro brutto

3. Jahr 1.114,02 Euro brutto
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Voraussetzungen
Haupt- oder Realschulabschluss

Organisationstalent

Team- und Kommunikationsfähigkeit

Interesse an Büchern und anderen Informations-
medien

Freude am Umgang mit Menschen

Zuverlässigkeit und Sorgfalt
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Erzieher/in (d/m/w)
Dauer: 2 Jahre zur Vorstufe Sozialassistenz, insgesamt 4 Jahre zum/zur Erzieher/in

Rein schulische Ausbildung an Fachschulen für Sozialpädagogik

Ergänzt durch Pflichtpraktika, z. B. in den Kindertagesstätten, in den offenen Ganztagsschulen 
oder bei  der Stadtjugendpflege Buxtehude 

Vergütung: Praktikantenentgelt während des Praktikums 

Einsatz: vorschulische Erziehung, Heimerziehung, außerschulische Kinder- und Jugendarbeit, 
Betreuung, zielgerechte Förderung und Unterstützung 

Förderung der Ausbildung durch die Hansestadt Buxtehude möglich 

(Stipendium)
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Voraussetzungen 
Realschulabschluss oder gleichwertig

Alternativ eine abgeschlossene Ausbildung zur Sozialassistenz von zwei Jahren 

Freude am Umgang mit Menschen

Soziales Engagement

Ausgeprägtes Verantwortungsbewusstsein

Team- und Kommunikationsfähigkeit

11



Stadtinspektoranwärter/-in (d/m/w)
Studiengang Allgemeine Verwaltung 

Dauer: 3 Jahre (9 Trimester)

Hochschule für kommunale Verwaltung in Niedersachsen (HSVN) in Hannover

Vermittlung von Rechts-, wirtschafts- und sozialwissenschaftlichen 
Qualifikationen  

Verbeamtung auf Widerruf

Vergütung: 1.269,74 Euro brutto
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Ablauf des dualen Studiums

1. Trimester 
Hannover

•Zwei Klausuren

2.Trimester 
Hannover 

•drei Klausuren
•Mündliche 

Prüfung

3.Trimester 
Praxisphase 

•Führen eines 
Praxisbegleithefts

4. Trimester 
Hannover

•Präsentation
•Zwei Klausuren

5. Trimester 
Praxisphase

•Fremdausbildung
•Praxisprüfung

6. Trimester 
Hannover

•Hausarbeit
•3 Klausuren
•Präsentation

7. Trimester 
Praxisphase 

•Präsentation
•Mündliche 

Prüfung 

8.Trimester 
Hannover

•Bachelorarbeit
•Mündliche 
Prüfung

9. Trimester 
Hannover 

•Fünf mündliche 
Prüfungen

•Präsentation
•Kolloquium
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Mögliche Aufgaben
Fallprüfungen

Erstellen von Rechtsgutachten 

Erstellen von Bescheiden

Überwachung der Einhaltung von Gesetzen

Bei besonderer Eignung und einiger Jahre an Berufserfahrung mögliche 
Übertragung von Leitungs- und Führungsaufgaben
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Voraussetzungen 
Abitur, Fachhochschulreife oder einen gegenwertig anerkannten Schulabschluss

Gutes Verständnis für rechtliche und wirtschaftliche Zusammenhänge

Organisationsfähigkeit, Zuverlässigkeit, Belastbarkeit

Teamfähigkeit und Freude am Umgang mit Menschen

Gute Allgemeinbildung 

Interesse an Politik und Gesellschaft
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Soziale Arbeit
Duales Studium 

Dauer: 3 Jahre
Kooperation mit der Verwaltungsakademie Lüneburg 
(https://www.vwa-lueneburg.de/de/13/Soziale+Arbeit+B.A.)

Pro Woche 2 Tage Uni, 3 Tage Betrieb

Module wie Jugend-, Sozial-, Gesundheitshilfe, Psychologie und Recht

Einsatz im Fachbereich Jugend und Familie, u. a. Allgemeiner Sozialer Dienst 

Abschluss: Bachelor of Arts 

Vergütung:  1. Jahr 1.018,26 Euro brutto

2. Jahr 1.068,20 Euro brutto

3. Jahr 1.114,02 Euro brutto
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Voraussetzungen

Hochschulzugangsberechtigung

Soziales Engagement

Eigeninitiative

Hohe Leistungsbereitschaft
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Bewerbungsverfahren
VERWALTUNGSFACHANGESTELLTE/R

Ausschreibungsbeginn nach den 
Sommerferien für August 2022

Schriftlicher Eignungstest

Persönliches Vorstellungsgespräch

STADTINSPEKTORANWÄRTER/IN

Ausschreibungsbeginn nach den 
Sommerferien für August 2022

Schriftlicher Eignungstest

Mündlicher Eignungstest mit 
Gruppendiskussionen und Gruppenaufgaben

Persönliches Vorstellungsgespräch 
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Warum öffentlicher Dienst?
Vielseitig, abwechslungsreich 

Sinnstiftende Tätigkeit

Bürgerorientiertes Arbeiten für das Gemeinwohl

Sichere Zukunft

Flexible Arbeitszeit

Urlaubsanspruch von 30 Urlaubstagen 

Angemessene Bezahlung nach TVöD

Freistellung am 24.12 und 31.12 unter Fortzahlung des Gehalts
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Warum die Hansestadt Buxtehude?
Vielseitigkeit durch verschiedene Fachgruppen

Vielfältige Auswahl von Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten zur persönlichen 
Weiterentwicklung 

Bei entsprechender Leistungen eine unbefristete Übernahme

Freundliches und hilfsbereites Team  

Betriebliches Gesundheitsmanagement 

Vermögenswirksame Leistungen 

Fahrtkostenzuschuss  / JobTicket
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Bewirb dich bei uns & 
werde Teil unseres 

Teams!
SCHLAU, WER SCHON DA IST

https://www.buxtehude.de/stadt-verwaltung/arbeitgeberin-hansestadt/ausbildungsberufe/

Marei Buckow 04161 501-1021

Bei Fragen wende dich gerne an: 

fg10@stadt.buxtehude.de
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